| ZASADY POSTEPOWANIA INSTYTUCJI W PRZYPADKU OTRZYMANIA
PODEJRZANEJ PRZESYLKI

PO CZYM POZNAC PODEJRZANA PRZESYLKE?

« stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi
zinnego miejsca lub od innego nadawcy, niz oczekiwano;

« brakuje nadawcy;

« jest uszkodzona;

« na kopercie lub paczce s naktucia, naciecia, plamy;

« z opakowania wysypuje sie proszek albo wycieka substancja;

« wydziela dziwny zapach (szczegolnie nalezy zwracac uwage na zapach migdatéw
lub marcepana);

« wydobywaja sie podejrzane dzwieki;

¢ na przesytce znajduja sie odreczne napisy w podejrzanym stylu;

« jest podejrzanie ciezka w stosunku do wymiaréw (,bomby listowe” waza powyzej
509);

« namacalnie wyczuwalne sg kable/przewody, proszek, granulki lub substancja
galaretowata.

Podejmuj rozwazne decyzje i dziataj racjonalnie

Jesli zidentyfikowates przesytke jako podejrzang powiadom
policje - 997, straz pozarng - 998

lub skorzystaj z numeru alarmowego 112

Do czasu przyjazdu stuzb postepuj zgodnie z nastepujacymi zaleceniami:

= nie otwieraj, nie przenos i nie rzucaj przesytki;

» zabezpiecz miejsce/pomieszczenie przed innymi osobami;

» sporzadz liste os6b majgcych kontakt z przesytka;

» uruchom wewnetrzne procedury;

» pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajgc im niezbednych informacji;
= postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych stuzb.

Zachowaj ostroznosc!
Podejrzana przesytka moze zawierac niebezpieczny material wybuchowy,
biologiczny, chemiczny lub radiacyjny

JESLI PRZESYLKA ZOSTALA OTWARTA,
PAMIETAJ O ZASADACH OSTROZNOSCI:

= nie naruszaj jej zawartosci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykaj);

¢ zamknij okna, wylacz urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne;

= 0 ile to mozliwe, przykryj nieznang substancje folig lub innym materiatem,
w sposob uniemozliwiajacy rozprzestrzenianie sie;

s opusc pomieszczenie i zamknij drzwi;

e umyj rece;

« odizoluj osoby, ktére miaty kontakt z otwarta przesytka.

» korespondencje adresowangq do instytucji powinien odbiera¢ upowazniony
pracownik lub funkcjonariusz;

 przesyitki powinny byc przekazywane do wlasciwego pomieszczenia,
gdzie sq segregowane i kontrolowane.




